TARNA INVEST

Kft.

SZERVEZETI FELEPITES

Vezetd: Munkatarsak:
épitésvezetd
1.sz. Epitésvezetoség
E-mail:
Mobil:
Kapcsolattartas Kozponttal Megrendeldkkel Alvallalkozokkal

Anyag és eszkozigénylések
Human eréforrasok
Teljesités igazolasok

Munkahelyi adminisztracié

Mindségbiztositas

Utemtervek alapjan anyagok és eszkozok lehivasa
Munkahelyi termelési feltételek biztositasa
Létszamjelentések igazolasa

Epitési naplok vezetése

Munkateriilet atadas-atvétel

Mindségbiztositasi tervek

Beérkezo eréforrasok fogadasa, tarolasa, kezelése
Munka és tlizvédelmi eldirasok betartasa
Munkateljesitmények igazolasa

Jegyzokonyvek kezelése

Megrendel6i kooperaciokon részvétel

Mindségi tervlapok kitoltése

Erdforrasok felhasznalasanak dokumentalasa
Munkahelyi munka és tlizvédelmi adminisztracid
Felmérések aktualizalasa és igazoltatasa
Létesitmény kitlizések és dokumentalasa

Alvallakozéi kooperacios értekezlet vezetése

Uzembehelyezések (tronydaru, stb.)

Alvallalkozoi teljesitések igazolasa

Dokumentacio kezelés

Anyag és eszkozigénylések Utemtervek alapjan anyagok és eszkodzok lehivasa

Human eréforrasok Munkahelyi termelési feltételek biztositasa
Teljesités igazolasok Létszamjelentések igazolasa
Epitési naplok vezetése

Munkateriilet atadas-atvétel

Munkahelyi adminisztracié

Mindségbiztositas Mindségbiztositasi tervek

Probakocka készités

Beérkezo erdforrasok fogadasa, tarolasa, kezelése
Munka és tiizvédelmi elirasok betartasa
Munkateljesitmények igazolasa

Jegyzékonyvek kezelése

Megrendel6i kooperaciokon részvétel

Mindségi tervlapok kitoltése

Teriilés vizsgalat

Vezetd: Munkatarsak:
épitésvezetd
2.sz. Epitésvezetoség
E-mail:
Mobil:
Kapcsolattartas Kozponttal Megrendeldkkel Alvallalkozokkal

Eréforrasok felhasznalasanak dokumentalasa
Munkahelyi munka és tlizvédelmi adminisztracid
Felmérések aktualizalasa és igazoltatasa Alvallalkozoi teljesitések igazolasa
Létesitmény kitlizések és dokumentalasa

Alvallakozéi kooperacios értekezlet vezetése

Uzembehelyezések (tronydaru, stb.) Dokumentacié kezelés

Vezeto: Munkatarsak:
projektvezetd
3.sz. Epitésvezetoség
E-mail:
Mobil:
Kapcsolattartas Kozponttal Megrendel6kkel Alvallalkozokkal

Anyag és eszkozigénylések
Human eréforrasok
Teljesités igazolasok

Munkahelyi adminisztracié

Mindségbiztositas

Utemtervek alapjan anyagok és eszkozok lehivasa
Munkahelyi termelési feltételek biztositasa
Létszamjelentések igazolasa

Epitési naplok vezetése

Munkateriilet atadas-atvétel

Mindségbiztositasi tervek

Beérkezo eréforrasok fogadasa, tarolasa, kezelése
Munka és tlizvédelmi eléirasok betartasa
Munkateljesitmények igazolasa

Jegyzékonyvek kezelése

Megrendel6i kooperaciokon részvétel

Mindségi tervlapok kitoltése

Erdforrasok felhasznalasanak dokumentalasa
Munkahelyi munka és tlizvédelmi adminisztracio
Felmérések aktualizalasa és igazoltatasa
Létesitmény kitlizések és dokumentalasa
Alvallakozéi kooperacios értekezlet vezetése

Uzembehelyezések (tronydaru, stb.)

Alvallalkozoi teljesitések igazolasa

Dokumentacio kezelés

Beszallito Betonpartner Kft.
Magyar Doka Kft
Metalloglobus Kft.

Frissbeton Kft.

Alvallalkozok

Eberhardt Haz Kft
Wiirth
Vezeto: Munkatarsak:
Acs és zsaluzo bl‘igild Pascui Jozsef brigadvezetd 7 fo acs és zsaluzo
Mobil: 06-30-373-79-08
Munkaszervezés Teljesitmanyek nyilvantartasa Munkaiddnyilvantartas Munkahelyi fel és levonulasok szervezése
Eszk6zok kezelése Brigadraktar kezelése Egyéni védofelszerelések Munkavédelmi utasitasok betartatasa

Vezetdk:
Szolgaltato
Németh Istvan Bau-Daru 2001 Mobil: 06-20-468-19-11
Alvallalkozok Vezetd: Munkatarsak:
HIDTRANSZ Vasszerelo brigéd Szabo Ferenc brigadvezetd 316 vasszereld
SzervizTransz Mobil: 06-30-380-05-54
Merkon
Munkaszervezés Teljesitmanyek nyilvantartasa Munkaiddnyilvantartas Munkahelyi fel és levonulasok szervezése
Munkaszervezés Teljesitmanyek nyilvantartasa Munkaiddnyilvantartas Munkahelyi fel és levonulasok szervezése Eszko6zok kezelése Brigadraktar kezelése Egyéni védofelszerelések Munkavédelmi utasitasok betartatasa
Eszk6zok kezelése Raktar kezelése Munkavédelmi utasitasok betartatasa

o O

Vezeto: Munkatarsak:
Koczkas Istvan Orosz Sandor gépkocsivezetd Mobil: 06-30-670-52-15
telepvezetd Olah Barnabas lakatos, gépkezeld Mobil: 06-30-689-16-04
Kﬁzponti TelephEIy anyagbeszerzd, iizemi megbizott
Vezetdk: DOKA logisztikus, karbantart6
Kivitelezo Bitskey Istvan Constructivus Kft. ~ Mobil: 06-70-602-42-44
E-mail:  tarna@tarna.hu
Alvallalkozok Mobil:  06-30-670-52-06
Készletgazdalkodas Raktarforgalom kezelése Raktarforgalom nyilvantartasa Anyag és eszkoz leltarozas, selejtezés
Gépi eszkdzok Gépek lizemeltetése Gépi eszkdzok kiszolgalasa, karbantartasa Eszkoz és gép bérletek
Szallitas Bels6 anyagmozgatas szervezése Szallitojarmtvek kezelése, karbantartasa Uzemanyag elszamolas Alvallalkozoi teljesitések igazolasa
Karbantartas Kiilfoldi szallitmanyozas
Munkaszervezés Teljesitmanyek nyilvantartasa Munkaidényilvantartas Munkahelyi fel és levonulasok szervezése Karbantartas Karbantartasi, allagmegdvasi munkak Dokumentacio kezelés
Eszk6zok kezelése Raktar kezelése Munkavédelmi utasitasok betartatasa
Mindségtanusitd dokumentumok atadasa Kivitelez6i nyilatkozattétel Megfeleldségi nyilatkozattétel
Vezetd: Munkatarsak:
SZﬁCS J ()ZSCf termelési vezetd
TERMELESIRANYITAS
E-mail: szucs@tarna.hu
Vezeto: Munkatarsak: Mobil: 06-30-944-08-46 Vezeto: Munkatarsak:
Janzso Péter mb. f6konyveld Mobil: Kapcsolattartas Megrendel6kkel Alvallalkozokkal Csordas Ferenc mb. hattér vezetd Commit szamitogép szoftver felelds  Vezetékes: 06-23-507-266
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GAZDASAGI UGYVEZE TE S E-mail: Utemtervek Utemtervek lebontésa kivitelezék szerint Utemtervek teljesitésének dsszehangolasa Utemtervek teljesitésének aktualizalasa MUSZAKI HAT TER informatikus
E-mail: |anzso.peter@tarna.hu Er6forrasok kezelése Toémeganyagok rendelésének feladasa Munkahelyi kalo, selejt, hiany E-mail: csordas.ferenc@tarna.hu Janosa Gabor munkavédelmi koordinator ~ Mobil: 06-20-978-47-47
Human erdéforrasok Human eréforrasok elosztasa Személyi termelési feltételek biztositasa Bérezési javaslatok el6terjesztése Javaslatok személyi juttatasokra
Mobil: Organizacios tervek készitése Felvonulasok és levonulasok szervezése Orszolgalat, telepitett gépek biztositasa Energiaellatas, kozmiellatas (mérés biztositasa) Mobil: 06-30-478-70-90
Teljesitmény elszamolas Kittizések lebontasa brigadokra Elvégzett munkak igazolasa brigaddonként
Vevok és szallitok Szamlalikvidacio Tartozéasok kezelése Elvégzett munkak Megrendeldi igazoltatasa Szervezés, controlling A Térsasag belso tigyvitelének szervezése Termelési és pénziigyi adatok dsszevetése Konfliktushelyzetek feltarasa és javaslat elharitasukra
Bank Kivonatok kezelése Atutalasok iitemezése és rendezése Egyéb banki tligyletek Hitelek Munkahelyi adminisztracié Munkateriilet dtadas-atvétel Kommunikacié Szamitastechnikai hattér biztositasa Telekommunikacids hattér biztositasa Vallalatiranyitasi rendszer mikodtetése
Fékonyv Eredménykimutatasok készitése Meérleg készitése Cash-flow és likviditas Fokonyvi konyvelés Garancialis munkak Garancialis kotelezettségek nyilvantartasa Garancialis munkak elvégzése Garancialis munkak teljesitésének igazolasa Munka és tiizvédelem Munka és tlizvédelmi tevékenység dokumentalasa Uzembehelyezések rendezése Bejarasok, ellendrzések bonyolitasa Munka és tlizvédelmi eszkdzok biztositasa
Targyi eszkoz nyilvantartas Készletérték nyilvantartas APEH kapcsolatok Pénziigyi bevallasok készitése Munkék inditasa és zarasa Hatosagi engedélyek rendezése Organizacios tervek egyeztetése Oktatas, munkasellatas Villalatiranyitdsi rendszer betanitasa Tovabbképzések bonyolitasa Munkaegészségligyi ellatas biztositasa
Szamlazas Szamlazas proforma szamlak alapjan Bejovo és kimend szamlak nyilvantartasa AFA analitika Kooperacio Alvallalkozoi szerzodések kezelése Szolgaltatoi szerzodések kezelése (viz, elektromos, telefon, 6rzés, WC, kerités, szemétszallitas, stb.) Megrendeldi kooperaciokon részvétel Logisztika Anyagigények fogadésa, rendelése, beszallitasa Belso anyagmozgatas ellendrzése Gépi eszkozok nyilvantartasa, irdnyitasa Anyag ¢és eszkozforgalom optimalizalasa
Bérszamfejtés Bérszamfejtés Tarsadalombiztositési ligyek Jelentések és bevallasok Osszeallitasa  Statisztikai bevallasok készitése Atadasok Atadési dokumentaciok beszerzése (alv.) Atadasok lefolytatasa Dokumentacio kezelés Beruhazas, fejlesztés Villalati eszkozalllomany szintentartasa Javaslatok technologiai fejlesztésre Selejtezések ellendrzése
Pénztar Pénztarnaplo és bizonylatainak vezetése Készpénz forgalom kezelése Egyéb szervezetek
Miiszaki ellendrzés Mindségbiztositési tervek betartatasa Muszaki tanusitvanyok szamonkérése szerzOdések Beszallitoi szerzodések kezelése Munkasellatasi szerzoédések Munka és tlizvédelem szerzodései Egyiittmiikodési szerzodések
Munkaiigyi adminisztracié Létszam nyilvantartasok kezelése Munkaidd nyilvantartasok kezelése, adminisztracioja Szabadséagolasok nyilvantartasa Miiszaki feliigyelet Alvéllalkozoi teljesitések ellendrzése és igazolasa  Alvallalkozoi dtadasok rendezése Alvéllalkozoi tevékenységek dokumentalasa Iratkezelés palyazatok Palyazati lehetdségek feltarasa Palyazatkészités Palyazati adminisztracio Dokumenticio kezelés
Bérletek Telephely és irodabérletek Szallasbérletek
munkaszerzédések Munkaszerz6dések elokészitése és karbantartasa Munkavallalasi engedélyek rendezése Kilépett dolgozok iratainak kezelése Munkaképtelenség iigyei (tappénz)
szallas, utaztatas Szallas beutalok kiallitasa és nyilvantartasa Utazasok koordinaléasa és elszamoléasa Munkaegészségiigyi nyilvantartasok
munkésellatas Védoitalok rendelése Munkaruha ellatas szerbezése Egyéni védbeszkozok rendelése Dokumentacié kezelés
Vezeto: Munkatarsak:
Csapek Karoly miiszaki vezetd
Vezeto: Munkatarsak:
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JOGI KEPVISELET dr. Kecskés Katalin  igyved ligyvéd MUSZAKI ELOKESZITES
E-mail: kecskes.katalin@tarna.hu E-mail: E-mail: csapek.karoly@tarna.hu
Mobil: 06-30-670-52-07 Mobil:
Mobil: 06-30-670-52-02

Munkajog

Kintlevéségek behajtasa

Folyamatos jogszabalykovetés

Lejart kovetelések kovetése

Munkaszerzddés sablonok kezelése

Intézkedés a kintlevoség realizalasara

Munkaiigyi vitak rendezése Kartéritések

Birosagi jogérvényesités Karokozasok rendezése

Miiszaki iranyitas

Piaci arak kovetése

TI belso arak kialakitasa és karbantartasa

T

Szerzédések Jogilag ellendrzott szerzodéssablonok létrehozasa A szerzddések ellenérzése megkdtésiik elott Szerz6dések jogi egyeztetése sziikség szerint Kalkulacié arak és normak Ajénlott és bels6 normak karbantartasa
Tarsasagi iigyek Cégbirosagi ligyek kezelése Folyamatos jogszabalyfigyelés Rendérségi igyek kezelése arajanlatok Arajanlat kérések kezelése Arajanlatok sszeéllitasa Aregyeztetések
Média Média kapcsolatok Reklam és propaganda anyagok Dokumentacio kezelés n koltségvetések Koltségvetések 0sszeallitasa Koltségvetések egyeztetése Modositasok atvezetése koltségvetéseken Anyag és er6forras kiirasok készitése
Biztositas Biztositasi alkusz Utemtervek Utemtervek készitése koltségvetés alapjan Egyedi iitemtervek 0sszeallitasa Nem termelési célu iitemtervek készitése Erdforras igények Osszeallitasa
Utemtervek egyeztetése és nyilvantartasa Utemtervek karbantartasa Organizacios tervek biztositasa Munka és egészségvédelmi tervek
Szerzédések
Vezeto: Munkatarsak: general Szerzodés tervezetek Osszeallitasa Szerz6dések egyeztetése Szerzédések nyilvantartasa és karbantartasa Tervek egyeztetése (épitész, gépész,elektr...)
4
IRODAVE ZE TE S Csordas Ferenc irodavezetd Medicina Kft. lizemorvos alvallalkozoi Szerzddés tervezetek sszeallitasa Szerz6dések egyeztetése Szerzédések nyilvantartasa és karbantartasa
E-mail: tarna@tarna.hu takarito Villalkozéi kockazatelemzés Elemzés dsszedllitasa adott munkakrol Javaslatok a kockazat csokkentésére
Mobil: 06-30-478-70-90 Teljesitések igazolasa, ellenjegyeztetése Felmérések Osszeallitasa és aktualizalasa Teljesitésigazolasok Osszeallitasa és leigazoltatasa Atadasi dokumentacié Gsszeallitasa Utokalkulacio készitése projektenként
Tomeganyagok megrendelése Megrendelések Osszeallitasa Anyag beérkezések ellendrzése
Levelezés Beérkezd ¢s kimend levelek kezelese Hataridok kiemelése és rogzitése Mindségbiztositas Terv adaptalas vagy készités
Ugyfélkapcsolatok Partneradatok kezelése, bevitele Levelek illetékesekhez tovabbitasa Reprezentacios kellékek biztositasa Munkafeladatok kitiizése Koltségvetés alapjan munkakitlizés 6sszeallitasa Munkakitiizések karbantartasa Kittizések értékelése
Archivum Papiralapu dokumentumok archivalasa Intézkedések a kapcsolatok apolasara Papiralapu dokumentumok digitalizalasa Marketing tevékenység A piac folyamatos kdvetése, elemzések Javaslatok a tevékenységek bovitésére-sziikitésére Uj munkalehetéségek feltarasa
Irodai kellékek biztositasa Digitalis rendszer archivumanak kezelése Tisztitoszerek, kellékek biztositasa Tervtar Epitési tervek Papirformajt tervek kezelése Munkahelyek terv ellatasa Dokumentacio kezelés
Sport, kulturalis, lidiiltetési feladatok koordinalasa Nyomtatvanyok nyilvantartasa és biztositasa Dokumentacio kezelés

Vezetd: Munkatarsak:

SZﬁCS J()Zsef igyvezetd

Bank kapcsolat OTP

Pénziigyi tanacsadé

Kockazatelemzé
E-mail: szucs@tarna.hu Konnyvvizsgalé
Belsé Controlling
Mobil: 06-30-944-08-46
Szerzédések jovahagyasa Egyeztetésekben részvétel Aregyeztetések
Humanpolitika Létszam tervezés Bérfeljlesztési koncepcio kidolgozasa Bérek jovahagyasa Premizalas, érdekeltség Koltségtéritések
Tovabbképzések Atképzések, szaktanfolyamok Motivacios rendszer
Udiiltetés Jutalmak, kitiintetések Fegyelmi iigyek kezelése Személyi juttatasok Béren kiviili juttatasok
Befektetések kezelése Portfolio kezelés Beruhazasi programok készitése
Utalvanyozas
Kiilsé kapcsolatok Hatosagok Bankok Biztositok Szovetségek Dokumentacio kezelés
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